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Thundzrpird

Thunderbird, produit gratuit de la Fondation Mozilla, est un courrielleur, une application de messagerie facile a configurer,
a utiliser et a personnaliser. Il regorge de fonctionnalités qui le situent parmi les plus agréables et efficaces.

a

INSTALLER MOZILLAiTHUNDERBIRD

Le synoptique suivant décrit chaque étape de la procédure d’installation du logiciel. Les consignes y sont indicatives et ne
présentent évidemment aucun caractére obligatoire.
— télécharger la derniére version du logiciel sur n’importe quel site de bonne réputation comme :
http://www.mozilla.org/fr/thunderbird

http://www.pcastuces.com
http://www.clubic.com

http://www.commentcamarche.net
...et autres excellentes crémeries !

NB : nous supposons donc I'archive nécessaire a I'installation déja téléchargée et placée sur le Bureau !

double-cliquer sur I'icone de I'archive »

¥
—— L
'
76% Extracting =5 \D

L

[ o= || <laisser I'assistant se préparer...

Voulez-vous exécuter ce fichier ?

éventuelle apparition d’'une alerte de sécurité (contrdle de compte utilisateur)
cliquer sur le bouton Oui (ou Exécuter, ou Autoriser...) »

. 1 Nom: CaUsers\Gerard\D Thunderbird Setup 50.exe

Editeur: Mozilla Messaging Inc.
Type: Application

| Y Installation de Morlla Thunderbi =)

De: Ci\Users\Gerard\Downloads\Thunderbird Setup_50.exe
B

Bie 1e dans ["

oy = g r [¥| Toujours demander avant d'ouvrir ce fichier
d'installation de Mozilla Thunderbird ElTeu

Les fichiers téléchargés depuis Internet peuvent tre utiles, mais ce type

CE Ae VRS g e AT ialancn TS Mo | de fichier présente un danger potentiel N'exécutez que les logiciels des

Thunderbird.

= Editeurs app és parvous. Quels sontles risques ?
1 est recommandé de fermer toutes les autres applications
avant de commencer linstallation. Cedi rend possible ka mise
3 jour des fichiers systame concernés sans avorr
redémarrer lordinateur.
Cliquez sur « Suivant > pour continuer. « cli quer sur le bouton S uivant
2 Installation de Mozilla Thunderbird = X

Type diinstallation
Chaisir les options d'installation

Chaisr le type dinstallation désiré et ciquer sur < Suivant ».

cliquer sur le bouton Suivant » Thunderbrd sera instalié avec s optons es plus courantes.
() personnalisé
Choisir les options & installer. Recommandé pour les utiisateurs avertis.
) Installation de Mozilla Thunderbird o

Résume
Prét & démarrer linstallation de Thunderbird

Thunderbird sera installé & lemplacement suivant :

] utiiser Thunderbird comme application de courrier dlectronique par défaut

CiProgram Files (x36)Mozila Thunderbird

<précedent || suvant> | [ Annuer

Thunderbird sera dfini comme application de courrier électronique par défaut.

<« cliquer sur le bouton Installer

Cliquez sur « Installer » pour continuer.

pstaller_j

<Précedent || Annuler
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‘LY Installation de Mozilla Thunderbird

—

Fin de I'assistant d'installation de
Mozilla Thunderbird

Mozila Thunderbird a ét€ installé sur votre ordinateur.

Cliquez sur « Terminer > pour fermer cet assistant.

[ZE ancer Mozila Trunderbird

Precedent || Terminer Annuer

<« cliquer sur le bouton Terminer L

L
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laisser l'installation se dérouler »

iy Installation de Mozilla Thunderbird

Installation terminée
L'installation s'est terminée avec succés.

Nettoyage en cours.

Thunderbird est installé dans 'ordinateur. Il faut maintenant le renseigner sur la (ou les) boite (s) qu'’il doit gérer.

CREATION D’UN COMPTE COURRIER

Lorsque Thunderbird est tout neuf, I'assistant de création d’'un compte courrier s’ouvre automatiquement. Si ce n’est pas
le cas, la création d’'un compte supplémentaire par exemple :

— faire Outils\Parametres des comptes...

— ouvrir la liste déroulante Gestion des comptes

— cliquer sur le choix Ajouter un compte de messagerie...

I'assistant s’ouvre sur une boite de dialogue trés sobre »

Création d'un compte courrier

Vos nom et prénom :  Hécom Annonay-Davézieus Votre nom, tel quiil s'affichera
Adresse électronique:  1onay-davezieuxBorange f
Motdepasse: sessens

[¥] Retenir le mot de passe

laisser 'assistant rechercher la configuration la mieux adaptée »

Création d'un compte courrier

Vos nom et prénom:  Slécom Annonay-Davézieux  Votre nom, tel quil s'affichera
Adresse électronique :  1onzy-davezieux@orange ft
Mot de passe

[¥] Retenir le mot de passe

Les paramétres suivants ont été trouvés dans la base de données des FAL de Mezills

71 IMAP {dossiers distants) @ POP3 {conserve les courriels sur votre ordinateur)

Serveur entrant: POP3, pop.orange.fr, Pas de chiffrement
Serveur sortant:  SMTP, smtp.orange fr, Pas de chiffrement

Identifiant: amiposte annonay-davezieux

Créer le compte

Configuration manuelie
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Création d'un compte courrier

Vos nom et prénem : Votre nom, tel quiil saffichera

Agresse électronique : le.com
Mot de passe: | M:

[¥] Retenir le mot de passe

annger | | Continuer

puis cliquer sur le bouton Continuer

<« compléter les informations demandées avec les données fournies par le FAI

Création d'un compte courrier

Vos nom et prénom:  lécom Annanay-Davézieux  Voire nom, tel quiil saffichera
Adresse électronique :  ionay-davezieux@erange it
Mot de passe:  seseses

[¥] Retenir le mot de passe

Recherche de la configuration : isseur de e 3

([hemien] [ gontinger

Configuration manuelle

<« |les paramétres proposés sont généra
cliquer sur le bouton Créer le compte

page 2
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un éventuel avertissement sur la sécurité s’affiche p | -
cocher la case Je comprends les risques P
puis cliquer sur le bouton Créer le compte e e e

» Détails techniques

Paramétres du courrier sortant : smip.orange.fr n'utilise pas de chiffrement.

» Détails techniques

Thunderbird vous laissera accéder 3 vos courriels en utilisant les
configurations fournies. Cependant, vous d nt contacter votre

Création d'un compte courtier =) ‘administrateur ou votre fournisseur de mes: ermant ces

connexions incorrectes. Consultez la FAQ de Thunderbird pour plus

d'informations.

Vos nom et prénem:  Amiposte Télécom Annena  Votre nom, tel qu'il s'affichera Je comprends les risques.

Adresse électronique:  amiposte.annonay-davezie Modifier les paramétres Créer le compte

Motde passe:  ssssses

[#] Retenir le mat de passe U

Mot de passe valide !

(@) IMAP {dossiers distants) @ POP3 (conserve les courriels sur votre ordinateur)

S OP3 oo 7P ehmense <« le mot de passe est rapidement vérifié,
Serveur sortant: SMTP, smtp.orange:fr, Pas de chiffrement y . . , .
Hentifants amipostenaanay-davesisac I'assistant est ensuite refermé automatiquement.

[ —— anner | | Créer le compte

Thunderbird s’empresse d’aller vérifier, et éventuellement rapatrier les messages depuis les serveurs du FAI. Puis il affi-
che son interface sur une page offrant des liens directs vers ses principales fonctions. Pour des raisons de sécurité et de
confort, il convient d’en modifier rapidement le comportement.

PARAMETRER THUNDERBIRD

— faire Outils\Parameétres des comptes

— dans la colonne de gauche, sélectionner la rubrique Paramétres serveur (illustration ci-dessous)

— décocher la case Vérifier le courrier au lancement

— modifier la valeur de la case Vérifier les nouveaux messages toutes les pour un intervalle satisfaisant (30 minutes...)
— si c’est votre souhait, décocher la case Laisser les messages sur le serveur

o

43miposte.annonay-davezieux@orange.fr Pa Stvee HG =ErumLr
Paramétres serveur

Copies et dossiers Type de serveur:  Serveur de courrier POP

Paramétres des comptes

Rédaction et adressage Nom du serveur:  pop.orange.fr Port: 11015 Défaut: 110

Paramétres des indesimbles MNom d'utilisateur :  amiposte.annonay-davezie

Espace disque
Accusés de réception Paramétres de sécurité

U Sécurité Sécurité de la connexion : [A,ucune i l

M| | 4Dossiers locaux

I Paramaties des indesiables Méthode d'authentification ; l Mot de passe, transmission non sécurisée = l

Espace disque

Paramétres du serveur
Serveur sortant {SMTF)

[¥] Vérifier le courrier au lancement
[V] Vérifier les nouveaux messages toutes les 105 minutes
[¥] Télécharger automatiguement les nouveaux massages
[T] Télécharger uniquement les en-tétes
[T] Laisser les messages sur le serveur
Pendant au maximum | 14 jours

Jusgu'a ce que je les supprime
[T] Vider la corbeille en quittant Avancés..

Répertoire local :

CiUsers\Uti I.isateur\j-\p p.Data‘.\Roaming\_ThunderBird\hmﬁles\lth bb7b.default\Mail

Gestion des comptes z

— | os——

— sélectionner la rubrique Parameétres des indésirables
— cocher la case Déplacer les nouveaux courriels indésirables vers :
— valider en cliquant sur le bouton OK
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UTILISER THUNDERBIRD

Lire les messages

— si ce n'est déja fait, dans le Volet des dossiers (1), sélectionner le dossier Courrier entrant du compte a traiter

— cliquer sur le bouton Relever (2)

— attendre la fin de I'opération (des informations sur son bon déroulement s’affichent dans la Barre d’état)
La liste des nouveaux messages s’affiche dans le Volet des messages (3)

— sélectionner le message a lire en cliquant n’importe ou sur sa ligne
Son contenu s’affiche dans le Volet de visualisation (4). Pour protéger la vie privée, les contenus distants sont bloqués.
— cliquer sur le bouton Afficher les contenus maintenant (5) pour afficher tout de méme I'intégralité du message.

i‘ Courrier entrant

Tous les dossiers 4 P | 9 Filtre rapide; =

r ces messages... < Cri+F>

&, Messages en attente
4| | Archives
| LDLC

suj=t Votre facture de juillet 2011

pour Vous-méme L7

'.d@amipnsteann...ux@omnge.fr.{ & < @ Sujet “ Expéditeur & Date - Taille 5
(%, Courrier entrant (47) g | Votre facture de juillet 2011 7y Orange votre servica clients intenet - 17/07/2011 22:05 91 Ka| 4
E Juik Votre facture d'aoit 2011 J e Orange votre service clients internet *  16/08/2011 21:50 9.1Ko!
1 Corbelle [LDLC] Les PC portables font leur rentrée o LDLC NEWS - 01/09/2011 12:35 83Ko
i .__c‘[_)ossicrslocaux ILDLCL '3 6% cur tout Jo cita - ol A LDLC NEWS 02/00/2011.00-0 A2 6 Mo
b & Corbeille - répundre.- =p transférer| @@ archiver 0 indésirable 0 supprimer:'

de Orange votre service clients internet <noreply@mailforge.orange.fr= 1.7

17/07/2011 22:05

autres actions -
-

__ -

Afin de protéger votre vie privée, les contenus distants ont €té bloqués.

Toujours charger les contenus distants en provenance de norepiy@mailforge.orange.fr

[~
%ﬁicher les contenus maintenant

'

= orange

4

= Votre facture internet

= |de juil
Bonjour,
\Votre facture i
cliquant ici.
| Vous pouvez |
]

votre facture intemet
de juillet 2011

v

Le message s’affiche alors avec tous ses détails et 'expéditeur en est informé...

Lire une piece jointe

Un message contenant une piéce jointe se reconnait au trombone placé a gauche de sa ligne dans le volet de la liste des
messages (cercle rouge). Une mention spécifique figure aussi en bas du volet de visualisation (fleche verte). Méme si les
courrielleurs sont de plus en plus sécurisés, il est vivement conseillé d’enregistrer systématiquement toutes les piéces
jointes dans un dossier spécifique afin d’en forcer I'analyse par I'antivirus.

— cliquer sur le bouton enregistrer (fleche bleue)

— choisir un emplacement, conserver le nom d’origine, puis cliquer sur le bouton Enregistrer

* Courrier entrant

4 »

Tous les dossiers

4l amiposte.ann...x@orangefr o @ g e

# Courrier entrant 47) |

& Junk /—\ Ec

1% Corbeille

4a Filtre rapide: = 8 » & | Filirer ces messages... <Cirl+F> 2|
“ Expéditeur @ Date o Taille B

[LDLC] -10% sur toutes les cartes méres @ LDLC NEWS = 02:52 10.7 Ko =

jusqu'a 125 € avec la gamme Jardi... ©® MAGINEA NEWS + 11:19 12.7Ko

[{ @ )atelier de rentrée - GgPointDoc - 1756 781K |

M/ Dossiers locaux

I %] Corbeille

& Messages en attente de GgPointDoc <ggpointdoc@wanadoo.fr>'1/

4 | Archives sujet Atelier de rentrée

|/ LDLC pour Vous-mémei.f

4 répondre - | = transférer| @ archiver| @ indésirable. @ supprimer

17:56

autres actions -

Voir en piéce jointe...

_’ b @1 piéce jointe : Introduction & SEVEN.odt 569 Ko

"B Aucun message 3 télécharger

B enregistrer -

Nonlus:47 Total:49
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Cette précaution prise, on peut demander enfin 'ouverture du document attaché (la piece jointe).
— cliquer sur le nom de la piéce jointe
Au cas ou 'on aurait négligé I'étape précédente, Thunderbird propose a nouveau de I'enregistrer ou de 'ouvrir...

Ouverture de Introduction a SEVEN.odt lﬁ

Vous avez choisi d'ouvrir
=] Introduction 3 SEVEN.odt

qui est un fichier de type : Texte OpenDocument

a partir de : mailbox://

Que doit faire Thunderbird avec ce fichier ?

OpenOffice.org Writer (défaut) -

~) Enregistrer le fichier

[] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

OK | ‘ Annuler

— si tout est correct, cliquer sur le bouton OK
Dans la mesure ou une application compatible est installée dans I'ordinateur, la piéce jointe doit s’ouvrir !
Classer les messages selon le critére de son choix

— cliquer sur I'en-téte de la colonne correspondant au critere de tri souhaité (cadre rouge de l'illustration, par exemple),
un triangle doit apparaitre contre son bord droit (cercle vert)

T v @ Expéditeur Sujet Taille © | Date _|
suivi-livraison@fia-net.fr FLA-MET : Evaluez les performances de livraison du site 4. 8.8 Ko = |19/11/2010 05:40 |
i@ Acist sur Assistance WYotre Commande Acist/Autourduportable 165 Ko+ |268/10,2010 17:01

NB : si le triangle est pointe vers le haut, le tri est croissant, s’il est pointe vers le bas, le tri est décroissant

Filtrer ’affichage des messages
Une série de boutons situés au-dessus du volet des messages permet de filtrer la liste selon des critéres précis :
1. les messages non lus
les messages suivis
les messages dont I'expéditeur figurent dans le carnet d'adresses
les messages possédant une étiquette
les messages ayant des piéces jointes
selon un contenu, un objet ou un expéditeur mentionné dans le champ de saisie.

1 3 5
@ Filtrer ces messages... <Ctrl+F> 6 0 ‘

2

%, Filtre rapide : =
Créer un dossier pour I'archivage des messages

— dans le volet des dossiers et a I'aide du bouton droit de la souris, sélectionner le dossier devant recevoir le nouveau
dossier (ou sous-dossiers)

— cliquer sur le choix Nouveau dossier (ou sous-dossiers)
— dans la boite de dialogue Nouveau dossier, saisir un nom explicite pour le nouveau dossier
— valider en cliquant sur le bouton Créer le dossier

5
Nouveau dossier &J

Nom :

LDL]

Créer comme sous-dossier de :

[ Archives > |

IC[éerLedossierJ | Annuler |

h

Filtrer ’arrivée des messages
Parmi les courriels que nous recevons, il y a des messages urgents, a lire rapidement, et des messages nettement moins
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pressants, qui peuvent attendre, voire qui peuvent étre supprimés sans complexe. Dans le but de pré-trier nos courriers
entrants, nous pouvons demander a Thunderbird de placer automatiquement certains messages, dés leur arrivée, dans
des dossiers particuliers créés a I'avance pour eux.

Création d’un filtre de messages

— sélectionner un des messages a classer automatiquement
— faire Messages\Créer un filtre a partir du message...

— donner un nom au filtre (1)

— choisir une action parmi celles proposées (2)

— valider en cliquant sur le bouton OK

Modifier le filtre =

Nom du filtre :  Anti-Maginéa 1

Appliquer e fitre : | Lars de la réception du courrier ou de son exécution manuelle = ]

& walident toutes les conditions suivantes ) valident ay moins une des conditions suivantes () valident tautes les conditions pour les filtres et les dossiers virtuels
De = ] Iesl - I mailing@maginea.cam o[-

Exécuter ces sctions |
Supprimer du serveur PO = E]

L

Le Gestionnaire des filtres de messages s’ouvre. Il est possible d’exécuter I'un d’entre-eux sur commande :
— si le Gestionnaire des filtres de messages n’est pas ouvert faire Outils\Filires de messages...
— sélectionner le filire a exécuter
— dans la liste déroulante Exécuter le (s) filtre (s) sélectionné (s) sur : sélectionner le dossier a traiter
— cliquer sur le bouton Exécuter

P 5
& Filtres de messages l = ‘ ] iﬂ]
Eiltres pour : ‘,:,am\pcrste.annonay-davezleux@urange‘fr - ‘ lournal de filtrage

Les filtres actifs seront appliqués dans I'ordre suivant :

5 scur | [Momesss
Anti-Maginéa

Monter

Descendre

Exécuter le(s) filtre(s) sélectionné(s) sur: | Cournier entrant - I | Exécuter

Ecrire un message
Concevoir et expédier un courriel avec Thunderbird est trés facile :

— dans la fenétre principale, cliquer Sur I bOUtON ECHIre...............cccoovoviececececeeeeeeee et
La fenétre Rédaction s’ouvre...

Fichier Ed\t\oﬂ_‘ 'Afﬁchagg rmat z th\onS Outils 2
.Envoyerl([}rthographe = @ Joindre 'I ﬂSé(_urité s EEnregistrEr &
Expediteur: = GgPointDoc = ggpointdec@wanadeo.fr> gop

- Pour: | |8
Sujet :
Texte principal - Verdana e -_ AN AAA|SIZEE | =E-H-O-
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— pour afficher le volet des Contacts (cadre rouge), faire Affichage\Barre des contacts
— un double clic sur la ligne de 'un d’entre-eux permet de le sélectionner et de le placer dans la liste des destinataires
NB : Thunderbird autorise les sélections multiples a I’aide de la touche Citrl

Les trois boutons du bas du volet des contacts (cadre jaune) permettent d’attribuer un statut au message :
« destinataire (s) non caché (s) — Ajout Pour :
« destinataire (s) en copie — Ajout Copie a :
 destinataire (s) caché(s) — Ajout Copie cachée a :
Ce statut est modifiable a volonté a I'aide du bouton placé en regard de chaque destinataire (cadre bleu)
L'espace de travail (cadre vert) est prét a recevoir le contenu du message...

 Rédaction

Fichier Edition Affick ormat Options Outils 7
! En\.royerl « Orthographe |- @ Joindre 'I ﬂ Sécurité - E Enregistrer -

Contacts

Expéditeur:  GgPointDoc <ggpeintdoc@wanadoo.fr= ggpointdo
Carnet d'adresses : Pour: =]
Adresses personnelles Pour: il B
Chercher: .
.'f""‘ ou adress P

” | Sujet: Des nouvelles...
Texte principal - Verdana - .._ A A
- | Bonjour,
T — | Void bien lgntemps que je ne t'ai édpit |

Ajout Pour:

Ajout Copied: Ajout Copie cachée a:

Une barre d’outils standard permet de nombreuses fantaisies :

§ j\gauche Sourire
. = Centré Mécontent
— choix du style (1) = (o éconten
de | li d 1e 2 = Adroite ) Clin d'oeil
— de la police de caractéres (2) 1 6 =i | S v
‘ ‘. ) #  Mort de rire
ieste prncipal Memans i .u_ AN AAA|EIZEE | E-E- ©- +_> Embarrassé
1 2 3 5 7 ‘ | 2 Perplexe
Lien :
%) Surprise

Ancre :
Bisou

— et de sa couleur (3)
— la taille du texte (4) Ligne horizontale
— ses attributs gras, italique ou souligné (5) Tableau

— les listes a puces ou numérotées (6)

— les retraits (7) = Innocent
— les alignements, les insertions et les émoticénes... e Triste

Image
2 Harreur !

L]

=

€

=

-
™ Cool
& Censuré
(re

Cups !

& Motus
Ajouter une piece jointe
— cliquer sur le bouton Joindre pour rechercher, sélectionner et ajouter une ou plusieurs piéces jointes
Lors de I'écriture du message, certains mots-clés déclenchent I'apparition d’une barre spécifique « piece jointe » :
— un simple clic sur le bouton Ajouter une piéce jointe... équivaut a un clic sur le bouton Joindre
— le bouton Me le rappeler plus tard retarde simplement le processus...

@ Joindre | -

[ 2 mots-clés de pigce jointe trouvés : piéce jointe, jointe Ajouter une pigce jointe... l [Melegappeler plus tard |

NB : un simple Glissé/Déposé depuis I'Explorateur vers le Volet des destinataires suffit pour ajouter facilement
une ou plusieurs piéces jointes

Envoyer le message

— pour envoyer immédiatement le courriel, cliquer sur le bouton ENVOYer...........ccooooviiiiiiiiiiiiccccce e B8 Envoyer |
Thunderbird n’est pas doté d’une boite d’envoi. En effet, celle-ci, quand elle existe, fait double-emploi avec les brouillons.
— pour reporter I'envoi il suffit de I'enregistrer en cliquant sur le bouton Enregistrer............cccocvveiiiiieninnnen. & Enregistrer |-
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LEs INDI’ESIRABLES..V.

Chaque message recu est analysé par Thunderbird afin d’en déterminer le caractére indésirable ou non. La mention est
précisée par la présence d’'une icbne en forme de flamme.

E @ Expéditeur Sujet 1 & Taille Date
Offres spéciales L alarme haute securite avec alerte a la Police | & 9.3 Ko 02/10/2011 14:18
ShopDetente Confirmation de votre inscription au jeu shopdetente | &2 53 Ke 30/09/2011 11:21
SwissLife avec 321auto Mettez vos proches a I'abri | & 15.3 Ko 30/09/2011 01:35

S’il 'on a suivi les conseils de paramétrages précédents, Thunderbird déplace automati- B T

quement les pourriels dans un dossier spécial Indésirables...........ccceeeiieiiiiiiiiiiiiii e T
Il est possible de compléter les performances de Thunderbird en lui indiquant nous-méme B9 Brouillons
les messages que NOUS, nous considérons comme indésirables : 7} Modéles

— sélectionner le message en cause M Envayés

— cliquer sur le bouton Indésirable.............................. v | Archives

En trés peu de temps, notre courrielleur s’adapte pour davantage d’efficacité. .. | L Indésirables (5)
. s = . s . . . 2 Corbeille
NB : les indésirables sont aussi nommeés pourriels, spam ou junk mail...

,1-, Messages en attente

PERSONNALISER THUNDERBIRD

Ajouter la colonne Taille (poids des messages)
— dans la liste des messages, a I'extrémité droite des en-tétes de colonnes, cliquer sur le bouton Choix des colonnes
— cocher le libellé Taille

Ajouter une extension

Le role d’'une extension est d’augmenter les possibilités (ou de palier un oubli, une carence...) d’'une application existante.
Son utilisation passe par une procédure d’installation trés simple, et évidemment par des mises a jour occasionnelles.

— faire Outils\Modules complémentaires
— si ce n'est déja fait, sélectionner a gauche I'onglet Catalogue (1)

— dans le Moteur de recherche (2) écrire le nom de I'extension souhaitée (en respectant au mieux la syntaxe) puis
cliquer sur la petite loupe a droite de la zone de saisie (ou presser la touche Entrer)

— les résultats s’affichent dans un nouvel onglet Rechercher

— sélectionner I'extension voulue (3) puis cliquer sur le bouton Installer (4)

— laisser le téléchargement se réaliser (5)

— cliquer sur le lien Redémarrer maintenant (6)

— Thunderbird redémarre et sa nouvelle extension est immédiatement opérationnelle !

Rechercher dans tous les messages,.. <Cirl+K> P

& Gestionnaire de modules complé...

% - CumpactHeader{ 2 P

Nom Derniére mise a jour Pertinence =

Rechercher: Mes modules complémentaires (ULl FIERe T Tol Ty Tlet e TR Tl T o1

lundi 19 septembre 2011
@ CompactHeader 1.4.3 3 4

ﬁ% Rechercher

Installer

i‘ Catalogue 1

* Noia 2.0 ~Véramen 2224 2 23 lundi 5 septembre 2011
Extensions > 5

Add symbol in header plane to switch between compact and expanded view. Options to switch betwe... Plus

5

A new versio @
- CompactHeader 1.4.3 échargement en cours (%
Xz Apparence v WAT W cormpparsrns sy seoes

WAT (WebApplicationTab) enables to ope i
+f CompactHeader sera installé aprés le é age de Thunderbird. é er mail Annuler

Contact Photos 0.1.11 F=7 CompactHeader 1.4.3 dimanche 2 octobre 2011

=
Displays contact photos in the message h: Add ability to reduce header size to one or twa lines. Linkify subjects in RSS feeds. Elus

it ;
i Plugins

Voici une liste d'extensions appréciées par GgPointDoc :
» AddressBookTab, gestion du carnet d’adresses dans un onglet...
» CompactHeader, un bouton pour réduire 'encombrement de I'en-téte des messages...
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* Envoyer Plus Tard, comme son nom l'indique, pour expédier a une date et une heure précisée a l'avance...

» Lightning, un agenda et un gestionnaire d'événements, chacun dans un onglet...

* Fournisseur pour Google Agenda, le complément bidirectionnel pour gérer son agenda Google...

* SmoothWheel, pour un scrolling (un défilement) doux de I'affichage des messages...

* ThunderBirthDay, pour afficher les anniversaires (depuis le carnet d'adresses) en tant qu’événement dans Lightning...

QUELQUES CONSEILS ET ASTUCES...

— ayez toujours un antivirus a jour...

— envoyez systématiquement vos messages en copies cachées, ainsi préserverez-vous la vie privée de vos correspon-
dants, éviterez-vous aussi le pillage de votre carnet d’adresses et enfin, lutterez-vous a votre niveau contre les conta-
minations virales !

— enregistrez systématiquement toutes les pieces jointes que vous recevez, sauf peut-étre celles que vous jetez immé-
diatement... afin de forcer leur analyse par I'antivirus

— désactivez le filtre des indésirables de votre FAI, Thunderbird s’en chargera bien mieux et votre contrble en sera
grandement simplifié...

— pour des raisons de sécurité, appliquez dés que possible les mises a jour proposées par Thunderbird

— effectuez régulierement des sauvegardes de votre messagerie a I'aide de MozBackup, logiciel dédié a cette tache.
Importation et restauration de votre environnement en seront considérablement simplifiées (en cas de réinstallation,
de changement d’ordinateur, suite a un crash ou juste avant une mise a jour...)

zoomer le texte des messages recus
— faire Affichage\Zoom\Agrandir ou exécuter la combinaison de touches Ctrl++
Repérer facilement un message particulier
Un message peut nécessiter un suivi sur une période plus ou moins longue... Si la liste des messages est conséquente,

il devient difficile de le retrouver rapidement !

MNouvelle étiquette..,

— cliquer sur le bouton Etiquette

— sélectionner 'un des motifs pour justifier le marquage du message D e

La couleur de I'en-téte du message est modifiée en conséquence, permettant un 1 Important
repérage aisé !

NB : il est méme possible de créer soi-méme son propre modeéle d’étiquette en 3 Personnel
cliquant sur Nouvelle étiquette... 4 A faire

5 Peut attendre

Partager Thunderbird
Plusieurs utilisateurs peuvent utiliser Thunderbird, chacun avec son profil personnel, chacun son Thunderbird en quel-
ques sortes... parameétres, préférences, contacts, messages, dossiers, extensions...
Cette opération nécessite un minimum de compétence. Son acceés se fait, Thunderbird fermé, via la fenétre Exécuter :
Thunderbird - Choisissez un profil utilisateur {E,l &J

Thunderbird garde les informations concernant vos
parameétres personnels et préférences dans votre profil.

— entrer la commande suivante :

“C:\Program Files (x86)\Mozilla Thunderbird\thunderbird.exe” -p [ créerunprofil. |
— cliquer sur le bouton Créer un profil Renommer un prefi. |

— compléter les informations requises
— valider et relancer Thunderbird

| Supprimer un profil... |

[ Travailler hers connexion

) Ne pas demander au
~ démarrage

|DémarrerThunderbird| | Quitter

L

Quelgues raccourcis clavier...

F8  Affiche ou masque le volet de visualisation
Ctrl+N Nouveau message
Ctrl+0  Taille du texte normale
Ctrl+1a9  Passe al'onglet numéro1a9
J  Marquer comme indésirable
Ctrl+Maj+J Marquer comme acceptable
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LE CARNET D’ADRESVSES

Thunderbird propose la sans doute le gestionnaire de contacts gratuit le plus évolué de sa catégorie ! Il est livré avec 2
carnets d’adresses : 'un, a caractére personnel, enrichi manuellement, I'autre, prévu pour recevoir automatiquement les
adresses collectées, y compris celles des messages sortants si le destinataire ne figure pas déja dans le carnet perso. Il
est possible d’en ajouter a volonté, ce qui peut représenter pour certains utilisateurs, une alternative intéressante aux

groupes de contacts.
Accéder aux carnets d’adresses

— dans la barre d’outils principale, cliquer sur le bouton AdreSSES.........uuuuieiiiiiiii e & Adresses
— ou exécuter la combinaison de touches Ctrl+Maj+B
I'iI! Carnet d'adresses a3 lﬁlﬁlﬂ1
Fichier Edition Affichage  Qutils I
£ Mouveau cm:ltac;-[ﬂ_NuuveHeli;tE | @ Propriétés | & Ecrire 5 Supprimer [ £ nom ou :7.7*'9—:_9 |
.Carnetg‘adresses Mem B IA‘dressE Electronique Pseudo So‘ciété Travail =

Adresses personnelles |
Adresses collectées

Nombre de contacts dansAdresses personnelles: 0

Ajouter un contact

1. manuellement, depuis le carnet d’adresses :
— cliquer sur le bouton Nouveau contact

a Mouveau contact

— sélectionner le carnet devant recevoir la nouvelle fiche

— compléter les champs souhaités (de multiples onglets autorisent une grande quantité d’informations)

— valider en cliquant sur le bouton OK

' Nouvelle fiche pour Gérard BIGOT = @
IR Ll dresses personnelles [
Lontact ‘ Envéel Prgfess\onneHeIIﬂformat\ons comp\émanta\resll’hgto|
Prénom:  Gérard Travail: 0475336021
Nom: BIGOT Domicile :
MNom & afficher:  Gérard BIGOT Fax:
Toujours préférer le nom a afficher plutét que I'en-téte de message Pager:
Sumom:  GgPointDoc Portable: 0683.705.993
Adresse électronique:  ggpointdoc@wanadeo.fr
Adresse alternative:  contact@ggpointdoc.fr
Pseudo AIM @
Préfére recevoir les messages au format: | HTML = | [] Autoriser les contenus distants,

2. depuis un message entrant :

— dans I'en-téte du message, cliquer sur I'étoile (blanche) en regard de I'adresse de I'expéditeur (cercle rouge)

E W @ Sujet < Expéditeur O Date - B
| Fwd: 1 Go de stockage GRATUIT * Gérard BIGOT © 1448 |~
[LDLC] Smartphones : les derniéres nouveaut..,  * LDLC NEWS < 07/10/2011 13:02

[T Y1t B PR R - T |

# Fwd: 1 Go de stockage GRATUIT

L T

LS R

Gérard BIGOT « gerard.bigot@laposte.rm:fm

S

La fiche contact est automatiquement ajoutée au carnet d’adresses personnel et I'étoile devient jaune !

NB : si I’étoile est déja jaune, c’est que le correspondant figure déja dans un des carnets d’adresses...

Astuce
Pour ouvrir le gestionnaire de contacts sans ouvrir Thunderbird
— faire un clic droit sur I'icone de Thunderbird
— cliquer sur la proposition Ouvrir un carnet d’adresses
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I Téches I
@ Rédiger un nouveau message
I @ Quyrir un carnet d'adresses I

@ Mozilla Thunderbird
o Détacher ce programme de la barre des taches
Fermer la fenétre
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